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Ⅰ. Excel外掛程式簡介 
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1. 什麼是Excel外掛程式 

• 通過在Excel中鍵入我們獨特的CIQ功能，您可以輕鬆下載各種資料，如財務數據和市場訊息。 
• 可以下載Capital IQ資料庫上的幾乎所有資料（業務概覽，財務資料，股票價格，股東資料，事項資訊，商品，匯率

等）。 

公司概況（Tearsheet） 財務資料 

網路平台 網路平台 
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Excel Plug-in Excel Plug-in 
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2. 如何獲取資料 

• 通過使用Excel外掛程式，您可以在任何預設/自訂的Excel範本中將必要的數據下載下來。 
• 我們還有許多已經預先設置完成的帶CIQ函數的模板。 
• 此外，還可以創建和自定義範本。 （※不會產生額外費用） 

安裝Excel外掛程式 

自己輸入功能 使用現有範本 

只需選擇任何公司/期間/顯示貨幣等即可輕鬆下
載資料。 

在Excel中輸入CIQ函數並創建自己的模型 

 

5 



No content below the line No content below the line 

Footer :  Never change the footer text on individual slides. Change, turn on or off 

footer by using Insert  Header & Footer Enter / change text  Click Apply All.  

Data color order: 

Used with accent colors:  

Complimentary colors: 

II. 使用現有範本 
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可以通過以下步驟查看我們的數據團隊創建的現有範本。 

S&P Capital IQ > Templates 1 從按類別分類的170多個現有範
本中進行選擇 

3 

要首次使用Excel外掛程式，請從
“獲取/更新範本”下載現有範本。 

2 

4 

S&P Capital IQ > Templates 

1. 如何查看現有範本 
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通過指定股票代碼和期間，可以即時輸
出資料。 
 
藍色字體：用戶輸入 
綠色字體：通過CIQ功能自動輸出 



No content below the line No content below the line 

Footer :  Never change the footer text on individual slides. Change, turn on or off 

footer by using Insert  Header & Footer Enter / change text  Click Apply All.  

Data color order: 

Used with accent colors:  

Complimentary colors: 

S&P Capital IQ > Settings 

2. CIQ功能：如何設置自動更新開/關 

1. 您可以打開/關閉CIQ功能的自動更新。 

按一下設置 
1 

2. 如果您關閉自動更新，請每次手動更新。 

更新所選範圍 

更新所選範圍 

更新目前打開的工作表 

更新整個工作簿 

自動檢索CIQ數據 
打勾：自動更新 
取消打勾：自動更新關閉 

3 

Formulas > Data 
2 
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通過使用此範本，可以將所有主要財務資料（CIQ Financials）（包括上市公司的三個財務表格（標準化後的數據））批
量下載到Excel。 也可以對類似公司進行分析。 

3. 現有範本：財務資料〜標準範本 
S&P Capital IQ > Templates > Local Language Templates > Simplified Chinese > Standard Template – Traditional Chinese 

輸入想要獲取財務資料的公司的股票代
碼和顯示貨幣等 

1 

將輸出包括三個過去財務表
的財務資料 

2 

網頁版是英文表述，但可以使用
Excel範本以中文顯示 

3 

類似的企業分析表等也可用（見下頁） 

4 

金融數值範本（細節） 
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3. 現有範本：財務資料~標準範本（續） 
S&P Capital IQ > Templates > Equity Comparable > Summary Comps 

可比公司分析（詳細） 

Quick Comps（自動計算的類似公司）
輸出到儲存格A7到A16 

在“財務數值範本（詳細資訊）”
中顯示輸入的股票代碼 

1 

2 

每個公司的基本資料（公司名稱，行業分
類），市場資料，公司價值計算，財務資
料，倍數等可以顯示在範本中 

3 

4 
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還可以確認每個項目的最大值，
中值，最小值，平均值 



No content below the line No content below the line 

Footer :  Never change the footer text on individual slides. Change, turn on or off 

footer by using Insert  Header & Footer Enter / change text  Click Apply All.  

Data color order: 

Used with accent colors:  

Complimentary colors: 

4. 現有範本：行業特有數據〜行業特有資料範本 
S&P Capital IQ > Templates > Financials > Industry Specific 

從財務中選擇“行業特有資料範本” 
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通過此範本，可以下載行業特有的財務資料，一般數據和對應指標。 

1 

您可以檢查行業特有的數值和指標 
2 
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5. 現有範本：行業特有數據比較 - 行業特有數據可比範本 
S&P Capital IQ > Templates > Equity Comparables > Industry-Specific Comps 

從Equity Comparables中選擇
“Industry-Specific Comps” 

可以比較任意公司和其可比公司的行業特定
資訊 
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1 

2 

使用此範本，您可以比較特定於任何指定企業和類似公司的業務類型的財務資料，數值和指標。 
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可以查看圖表的原始資料 

通過輸入公司ID，您可以輕鬆創建公司概覽表。 請在“資料”表中查看圖表的原始資料 

6. 現有範本：公司概述〜財務數據一頁概覽 
S&P Capital IQ > Templates > Company Tearsheets > Financial Snapshot Tearsheet 
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您可以查看投資者的投資風格 
１ 

顯示當前股東持股量和持股變化趨勢 
２ 

7. 現有範本：股東數據〜公有權 
S&P Capital IQ > Templates > Ownership > Public Ownership 

 

14 

在此範本中，詳細總結了個人股東資訊。 
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我們按照股東持股總額多少以
降冪排列 

２ 
您也可以自己指定可比公司 

１ 

8. 現有範本：Cross Holdings 
S&P Capital IQ> Templates> Ownership> Cross Holding 

按地區分析也是可能的。 
您可以確認頂級持有人。 

3 
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在A列中輸入交易ID（對於每個交易，
CIQ都有自己的唯一ID） 

1 
有關此交易的基本資訊（收購公司，目標等），
交易倍數，財務資料會自動輸出到C欄及以後 

2 

您還可以查看每個項目的最大值，中位數，
最小值，平均值。 

3 

通過輸入每個案例的被賦予的CIQ交易ID，可以在數據庫中提取可比交易，您可以一次性下載可比交易的基本資訊（收購
公司，目標等），交易倍數，財務資料。 

9. 現有範本：類似案例分析〜可比交易範本 
S&P Capital IQ> Templates> Transactions> Transactions Comps 
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III. 自己輸入Excel公式 
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指定匯率計算方法 
 曆史：對於財務資料⇒指定期間的期末轉換率，市場資料⇒基準日的轉換率 
 當前：當前匯率 

<Financial Metrics>  

=CIQ(“SEHK:700", "IQ_EBITDA", IQ_FY, "4/1/2012", " L", "P", "JPY", "H") 

輸入公司的股票代碼或公司ID Parameter 1 

輸入您要下載的資料項目（例如：最新收盤價，EBITDA等） Parameter 2 

指定日期區間 
 相對區間：IQ_LTM（過去12個月），IQ_FY（最近財政年度），IQ_FQ（最新財政季度）等。 
 絕對區間：FY2012（2012財年），FQ 12013（2013財年第一季度）等 

Parameter 3 

指定基準日期 Parameter 4 

指定報告類型 
 L（最新）：最新報導 
 O（原始）：<示例>美國...... 10K，10Q 
 P（初步）：<示例>海外......新聞稿 

Parameter 5 

指定期間/備案（日期比較） 
 P（期間模式）：我們將參考基準日期指定的過去日期之前的會計年度末的財務報表 
 F（提交方式）：我們將參考在基準日期指定的過去日期之前的公佈日期的財務報表 

Parameter 6 

指定貨幣 Parameter 7 

Parameter 8 

1. 各種CIQ公式的結構① 

<Market Data Metrics>  

=CIQ(“SEHK:700","IQ_CLOSEPRICE","8/1/2012") 
5號後的參數可以進行默認
設置 
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<Trading Multiples>  

=CIQ(“SEHK:700", "IQ_TEV_EBITDA", IQ_LTM, "8/29/2012") 

輸入公司的股票代碼或公司ID Parameter 1 

輸入要下載的資料項目（在上例中使用“TEV / EBITDA”） Parameter 2 

指定期間 
 相對參考：IQ_LTM（過去12個月），IQ_FY（最近財政年度），IQ_FQ（最新財政季度） 
 絕對參考：FY2012（2012財年），FQ 12013（2013財政年度第一季） 

Parameter 3 

指定基準日期 Parameter 4 

1. 各種CIQ公式的結構 ② 

<Company Information>  

=CIQ(“SEHK:700","IQ_COMPANY_NAME") 

輸入公司的股票代碼或公司ID Parameter 1 

輸入要下載的資料項目（在上面的示例中，使用“公司名稱”） Parameter 2 
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<Transaction Metrics>  

=CIQ("IQTR572862354", "IQ_TR_IMPLIED_EV_EBITDA") 

輸入交易ID（對於每種情況，我們都有自己的分配ID） Parameter 1 

輸入您要下載的資料項目（在上例中使用“隱含企業價值/ LTM EBITDA”） Parameter 2 

<Macroeconomic Data>  

=CIQ("CN", "IQ_UNEMPLOY_RATE", "JUN2012") 

輸入國家代碼 Parameter 1 

輸入您要下載的資料項目（使用上例中的“失業率”） Parameter 2 

指定期間（在上面的示例中，使用“2012年6月”） Parameter 3 

1. 各種CIQ公式的結構 ③ 
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2. 搜索股票代碼/公司ID 

通過使用“插入CIQ識別字”，可以輕鬆的在Excel上搜索股票代碼/公司ID並將其插入儲存格中。 

按右鍵要輸入股票代碼/公司ID的
儲存格 

1 

按一下“插入CIQ識別碼” 2 

從下拉清單中選擇任意輸出（在下麵
的示例中選擇“enterprise”） 

3 

輸入公司名稱>輸入 
4 

從候選選項中選擇您要尋找
的公司 

5 

按一下“確定”，然後在Excel的選
定儲存格中插入股票代碼/公司ID 

6 
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每個ID也可以從Web平臺獲得。 此外，篩選結果也可以顯示為專案。 

股票代碼/公司ID 
從搜索框中搜索公司名稱並跳轉到公司概述頁面， 
Ticker在上市公司中列出（例如“SEHK：700”）。 
此外，對於包括非上市公司在內的所有公司，Capital IQ都
賦予獨立的ID，可以在公司網頁版網頁位址獲得，公司網頁
位址最後的八位元數字就是公司ID，可以在ID號的開頭添加
“IQ”，這個ID和股票代碼具有相同的作用（例如“IQ 
11042136”）。 

按一下要為其獲取事務ID的專案的
“宣佈日期” 

單個專案詳細資訊頁面（交易詳細資訊）>可
以從CIQ交易ID中獲取案例ID 

交易ID 
從搜索框中搜索任何公司，然後轉到公司概述頁面。 從交易
部分，選擇並購/私募。 

交易代碼
SEHK:700 

2. 搜索股票代碼/公司ID（續） 

公司ID 
IQ 883270 
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3. 公式输入工具：如何使用 

通過使用公式輸入工具（公式生成器），可以輕鬆地將CIQ公式插入Excel。 

可提取的資料分為類別
和選項 

輸入任何公司的股票代碼或公司ID 

選擇要查找的數據 

選擇會計期間，標準，
匯率計算方法 

選擇必要的項目後，
按一下“增加公式” 

按一下“添加公式”以顯
示在儲存格中輸入的功能 

按一下“確定”
將函數插入儲存
格 

按右鍵要輸入函
數的儲存格 

點擊“插入公式” 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 9 
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3. 自動功能輸入工具：參數3 - 如何指定週期 

如果要獲取財務資料，則需要指定日期區間。 有兩種方法可以指定區間，“相對區間”和“絕對區間”。 

絕對參考是一種直接用年數指定週期的方法，例如“2012財年”。 
 
無論“參考日期”和“期間/歸檔”，始終參考指定的期間。 
 
在絕對參考中，會計期間xxxx yy期間為FYxxxx。 
 
例如，騰訊截至2012年3月31日的財政年度（2011年4月1日至2012年3月31日） 
在中國，它通常寫於2011財政年度，但在CIQ上將是2012財務年度。 
 

相對參照是一種不直接指定年數的方法，例如“最近一個會計年度”或“過去12個月”。 
 
您指的是哪個期間取決於期間指定方法，評估標準日期和下一頁的“期間/歸檔”。 
 
從評估參考日期開始，最近的會計年度為IQ_FY± 0。 

絕對參考 （Absolute Period） 

相對參考 （Relative Period） 

※如果期間未指定任何內容，將顯示相關參考的最近12個月（IQ_LTM）。 
如果要顯示其他期間的財務資料，請準確指定期間。 

 
25 



No content below the line No content below the line 

Footer :  Never change the footer text on individual slides. Change, turn on or off 

footer by using Insert  Header & Footer Enter / change text  Click Apply All.  

Data color order: 

Used with accent colors:  

Complimentary colors: 

3. 公式輸入工具：參數6 - Period/Filing 

在期間模式的情況下，從評估標準日期開始查看會計年度結束時反映期間結束時的數位，但對於備案模式，除非在結算通知日
期之後，否則不反映期末數字值它的作用。 

Compare date to period date 
我們將參考在基準日期指定的過去日期之前的會計年度末的財務報表。 

2011年 
4月1日 

2012年 
4月1日 

2012年 
3月31日 

*截至2013年4月1日，自2013財年（2012年4月1日 - 2013年3月31日）尚未公佈，最近一個財政
年度將是2012財務年度。 

2013年 
3月31日 

2013年 
4月1日 

IQ_FY = FY2013 

Compare date to filing date 
我們將參考基準日期指定的過去日期之前的出版日期的財務報表。 

2011年 
4月1日 

2012年 
4月1日 

2012年 
3月31日 

2013年 
3月31日 

2013年 
4月1日 

IQ_FY = FY2012 

參考日期 

發表日期 

Period 

Filing 

Period mode 

2013年 
５月８日 

發表日期 

2013年 
５月８日 

參考日期 

宣佈財務業績 

Filing Mode 
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3. 公式輸入工具：批量收集數據 

通過使用Range功能，可以立即將指定時間段的資料下載到Excel。 
在下麵的示例中，2012年4月1日至2013年3月31日期間，我們將輸出騰訊股票交易日的清單。 

=CIQRANGE("TSE7203", "IQ_PRICEDATE", “4/1/2012", “3/31/2013" ) 

Order（順序） 
• Descending order by date (降冪) 
• Ascending order by date (昇冪) 

Frequency (順序) 
• Daily（日次） 
• Weekly（週次） 
• Monthly（月次） 

“使用示例” 
使用Range函數收集進行交易的所有
日期。之後，獲取所獲得日期的每個
收盤價。 

查找收盤價時使用的函數：
=CIQ(“SEHK:700”, 
”IQ_LASTSALEPRICE”, 請參閱日期) 

 
27 



No content below the line No content below the line 

Footer :  Never change the footer text on individual slides. Change, turn on or off 

footer by using Insert  Header & Footer Enter / change text  Click Apply All.  

Data color order: 

Used with accent colors:  

Complimentary colors: 

3. 公式輸入工具：平均，高，低，變化率 

通過使用以下功能，可以將指定期間的平均/高/低/資料變化率（股票價格等）下載到Excel。 請從公式中選擇各種選項。 

●平均值（AVG功能） 
從2012年1月1日至12月31日收購騰訊的平均股價 

=CIQAVG(“SEHK700", 
"IQ_LASTSALEPRICE", "1/1/2012", 
"12/31/2012" ) 
 
●高價值（HI功能） 
從2012年1月1日至12月31日獲得騰訊股價的高價 

=CIQHI(" SEHK700 ", "IQ_HIGHPRICE", 
“1/1/2012", “12/31/2012" ) 
 
●價格低（LO功能） 
收購騰訊2012年1月1日至12月31日的股價低位 

=CIQLO(" SEHK700 ", "IQ_LOWPRICE", 
“1/1/2012", “12/31/2012" ) 

 
●變化率（PC功能） 
獲取騰訊2012年1月1日至12月31日股票價格的變化率 

=CIQPC(" SEHK700 ", "IQ_LASTSALEPRICE", 
“1/1/2012", “12/31/2012" ) 
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Ⅳ. 其他相關工具 
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我的圖示（iText） 
  您可以通過按一下每個財務資料/分析師預測值旁邊的i圖示來獲取CIQ公式代碼。 
 
 
• 財務資料 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• 分析師預測 

可以從Web平臺上的i圖標搜索CIQ功能。 

1. 如何獲取CIQ公式代碼：我的圖示 
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通過使用此範本，您可以看到幾乎所有與財務資訊，多家公司，公司屬性資訊等相關的CIQ功能的列表。 
 
示例）當您想要獲取資產負債表專案的CIQ功能時 

從“歡迎”選項中，選擇要獲取的
功能所適用的類別 
（在上例中選擇了資產負債表） 

檢查每個專案名稱
和相應的CIQ功能 

2. 如何獲取CIQ公式代碼：CIQ功能列表 
S&P Capital IQ > Templates > Plug-in Tools > Excel Plug-in Formula Index  

1 

2 
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通過使用以下功能，可以在Excel上顯示與CIQ功能對應的項目名稱。 
 

=CIQ(“CIQ 函數 ", "IQ_METRIC_NAME") 

在C3中輸入以下功能，複製到G3 
=CIQ(C2, "IQ_METRIC_NAME") 

通過使用上述功能，可以自動顯示專
案名稱。 

3. 從CIQ功能顯示專案名稱 
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按右鍵要檢查資料的儲
存格 

1 

與Excel WEB頁面一樣，您可以驗證財務資料，檢查計算方
法和訪問資料來源。 

按一下審核資料 

可以追溯到原始檔 
4 

按右鍵要檢查其資料的資料儲存格>選擇審計資料 

4. 匹配工具 
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按一下您關注的資料 
3 
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通過使用此範本，您可以瞭解每個資料的結構（市場，財務，倍數等）。 

Welcomeタブより、取得された
い関数が当てはまるカテゴリー
を選択（上記例ではBalance 
Sheetを選択） 

５. Excel的便利功能： Cheat Sheet 
S&P Capital IQ > Templates > Plug-in Tools > S&PCIQ Formula Structure Cheat Sheet  

1 
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６. 故障排除工具 
• 如果Excel應用程式無法正常運作（例如，＃Refresh，＃Name將顯示在輸入功能的儲存格中等），請使用以下故障

排除工具（外掛程式管理器）。 
• 如果使用外掛程式管理器也無法修復錯誤，請聯繫我們的專業團隊，我們的客戶支援。 

1. 關閉所有Excel，Word，PowerPoint並瀏覽以下連結。 
   https://www.capitaliq.com/home/support 
 
2.  點選下列的外掛程式管理器以下載故障排除工具。 如果您沒有管理員許可權，有可能無法下載。 在這種情況下，很
遺憾給您帶來不便，請聯繫您的IT部門。 

3. 選擇“診斷”選項>按一下“Run Now” 

4.如果使用故障排除工具未修復錯誤，
請聯繫我們的客戶支援。 ※請參閱封
面以獲得相關聯繫資訊。 
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• TBMC Website (http://www.tbmc.com.tw/zh-tw/product/139) 

– 產品簡介、相關連結 

– Q&A Support：洽詢 漢珍公司 Capital IQ 相關問題 

 唐    瑩 小姐 
Tel：02-27361058 # 268；Email：josie@tbmc.com.tw   
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【南部辦事處】710 台南縣永康市中華路425號9樓之3   電話：(06)302-5369    傳真：(06)302-5427   
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